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テレワーク状況を可視化 『プレゼンス機能』

組織ごとのテレワーク状況と社員の｢今｣を可視化

新機能

テレワークや在宅勤務など、柔軟な働き方を実践されている企業において、

全社・組織のテレワーク状況を可視化して様々な経営判断に活用できるよう

にするとともに、社員間のコミュニケーション効率もさらに向上できます。
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現在のステータス

チームの活動状況把握とコミュニケーションがスムーズに行える
ユーザー一覧表示

取り込み中離席中在席中

ワークプレース

現在の予定（スケジュール）

タイル内容

リスト表示

お気に入り表示

お気に入り

ダイレクト
メッセージ送信

組織

ユーザー

テレワーク状況を可視化 『プレゼンス機能』新機能
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テレワーク状況を可視化 『プレゼンス機能』新機能

共通設定 各ユーザーのアクセス権設定（代理チェックイン・アウトが可能に）

ワークプレース設定（任意の勤務場所を追加・編集）

ステータス設定（任意のステータスを追加・編集）
• チェックアウト時間

チェックアウトしなかったユーザーのチェックアウト時間として表示（タイムゾーン対応）

• 集計の分母
テレワークの割合の分母としてユーザー数を利用するか、またはチェックイン数の合計を利用
するか

• 全ユーザーの状況表示
「全ユーザーの状況」を表示するかどうか

• ログイン後のチェックインお知らせメッセージ
ログイン後にチェックインを促すメッセージとチェックインダイアログを表示するかどうか

柔軟なカスタマイズにも対応
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多くの機能改善・要望反映

お客さまのご意見・要望を受け、各機能の改善も行っています。

機能改善

全般

スケジュール・設備予約

アンケート

ワークフロー

ワークフロー・AppSuite

→ p.6

→ p.11

→ p.15

→ p.7

→ p.18
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全般

Office 365連携設定のインポート・エクスポート

Office 365とのユーザー・設備の連携設定を、CSVファイルから一括インポート・エクス
ポートできるようになりました。

OAuth 2.0で保護されたメールサーバーのサポート

Gmail、Microsoft 365（Outlook）をメールサーバーとして利用する際の認証方式として、
OAuth 2.0を追加しました。
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スケジュール・設備予約

7

個人予定の登録先選択画面から「組織」も選択可能に

個人の予定を追加・変更する際に、登録先選択画面から「組織」を選択できるようになり
ました。組織スケジュールとは、組織単位で利用できる共有スケジュールです。
自部署の組織スケジュールは、スケジュールの組織1日・組織週間画面で、自分の予定のす
ぐ下に表示され、簡単に確認することができます。
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スケジュール・設備予約

8

登録先・利用設備選択時の日付変更を予定に反映

予定を追加・変更する際、登録先選択画面や利用設備選択画面で日付を変更した結果が、
その予定の日付に反映されるようになりました。
メンバーや設備の空き日程を見つけた後の登録処理がよりスムーズになります。
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スケジュール・設備予約

9

「表示グループ」利用時にも任意の組織に切り替え

表示グループを設定している場合でも、「組織選択」ボタンから任意の組織に切り替えら
れるようになりました。組織選択画面に「表示グループ」タブを追加するとともに、個人
グループ・表示グループの設定画面を開くボタンも追加しています。
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スケジュール・設備予約

10

登録先選択の「組織別」タブ初期表示を代表
組織に

登録先選択画面から「組織別」タブを開いた
際、自分の代表組織を初期表示するようにし
ました。同じ部署のメンバーとの日程調整が
行いやすくなります。

予定の変更画面からも「複写して追加」が
可能に

予定の変更画面にも「複写して追加」ボタン
を

追加しました。
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アンケート
アンケート一覧のインターフェース改善

一覧画面の左にあったフォルダ一覧を廃止し、画面上部のコンボボックスで各フォルダを
切り替えられるようにしました。アンケート書式による絞り込みにも対応しました。
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アンケート
アンケートの送信先に「組織」を指定

選択した組織に所属するメンバー全員を対象に、アンケートを送信できるようになりまし
た。
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アンケート

より回答者のプライバシーを考慮したアンケートを作成できるようになりました。
従来の「許可する」は「回答内容まで許可する（すべての送信先）」に、「許可しない」は「回答状況
のみ許可する（すべての送信先）」に、それぞれ名称が変更されます。また、新たな選択肢として、回
答者が他の回答者の情報を見えなくなる「回答内容まで許可する（作成者のみ）」、機能管理者のみ回
答内容の確認できるようにする「回答状況のみ許可する（作成者のみ）」を追加しました。
上記とあわせ、アンケート詳細画面には、「アンケートの詳細」と「回答履歴」を切り替えるタブを追
加しています。

「回答の閲覧」の条件を追加

回答内容まで許可する
（すべての送信先）

回答状況のみ許可する
（すべての送信先）

回答内容まで許可する
（作成者のみ）

回答状況のみ許可する
（作成者のみ）

回答者
他の回答者の回答状況およ
び回答内容の表示・ダウン
ロードが行えます。

他の回答者の回答状況のみ
確認できます。

他の回答者の情報は確認で
きません。

他の回答者の情報は確認で
きません。

アンケート
作成者

全回答者の回答状況および
回答内容の表示・ダウン
ロード、また未回答者への
通知が行えます。

全回答者の回答状況および
回答内容の表示・ダウン
ロード、また未回答者への
通知が行えます。

全回答者の回答状況および
回答内容の表示・ダウン
ロード、また未回答者への
通知が行えます。

全回答者の回答状況のみ確
認できます。

機能管理者
他の回答者の回答状況およ
び回答内容の表示・ダウン
ロードが行えます。

他の回答者の回答状況およ
び回答内容の表示・ダウン
ロードが行えます。

他の回答者の回答状況およ
び回答内容の表示・ダウン
ロードが行えます。

他の回答者の回答状況およ
び回答内容の表示・ダウン
ロードが行えます。
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アンケート

アンケートを作成できる人を制限

指定したユーザー・組織・ロールのみに、
アンケートの作成権限を与えることがで
きるようになりました。初期状態では
「Everyone（全ユーザー）」に作成権限
が与えられています。

アンケートの開始・終了日時を設定

アンケートを開始する日時を設定できる
ようになりました。また締切日について
も、終了する時間まで設定できるように
なりました。

「来週の月曜日の11:00からアンケート
を開始する」「アンケートの締切を最終
日の12:00までにする」など、より柔軟
なアンケート収集を行うことができます。
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ワークフロー
申請経路に「申請者」本人を追加可能に

申請経路の中に「申請者」を追加できるようになりました。申請結果を本人に戻せるよう
になるほか、出張申請や仮払申請など、一旦申請者に申請書を戻して再申請させるような
運用も可能です。
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ワークフロー
申請経路の分岐条件に複数の条件を組み合わせて設定可能に

申請経路の分岐条件を拡張し、例えば申請書の合計金額が「10万円以上20万円未満」など、
複数の条件をANDで組み合わせて指定できるようになりました。
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ワークフロー

申請経路の各ステップでの捺印有無を設定
可能に

申請ステップごとに、申請書に印影を残す
かどうかを設定できるようになりました。
承認・決裁が完了した後の事務処理を行う
担当者の捺印が必要ない場合に利用できま
す。

申請経路の「確認者」による差戻し可否を
設定可能に

申請経路の中で、申請種別が「確認者」に
設定されているユーザーによる差戻しを許
可しない設定を追加しました。承認・決裁
完了後の差戻しを行わせたくない場合に利
用できます。
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ワークフロー・AppSuite

ワークフローとAppSuiteの強固な連携により、AppSuiteで作成した画面をそのままワーク
フロー機能の申請書として利用できるようになりました。ワークフロー機能で申請・承認
されたデータは、自動的にAppSuiteアプリにデータを格納。AppSuiteの画面が「ワークフ
ローの申請書」へ、AppSuiteのデータが「申請書を保管するファイル」へと変わります。
※一部機能を利用する場合、ワークフロー申請者および承認・決裁者にAppSuiteのライセンスが必要になります。

AppSuiteでワークフローの書式を自由にレイアウト
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ワークフロー・AppSuite
書式の中に明細表やリッチテキストなど新たな部品を追加できる
AppSuiteとの連携機能を使うことで、AppSuiteに搭載された豊富な部品をそのまま利用可
能。日付や任意の文字列を組み合わせて柔軟に設定できる「自動連番」や、組織・ユー
ザーを簡単に選択できる「組織・ユーザー選択部品」、様々な部品を横に並べて明細表を
作ることができる「表部品」など、申請書作成の柔軟性が大幅に向上します。
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ワークフロー・AppSuite
マスタ情報など他アプリの情報を検索・複写して申請書に記入できる
[申請者および承認・決裁・確認者にAppSuiteライセンス要]

ワークフローとAppSuiteと組み合わせて利用することで、AppSuiteで作成した商品マスタ
や顧客マスタなど、社内で管理している様々なマスタ情報から情報を検索・取得して、申
請書内に記載することができます。
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ワークフロー・AppSuite
承認ステップの途中で申請書に追記・編集ができる
[承認・決裁・確認者にAppSuiteライセンス要]

ワークフローとAppSuiteと組み合わせて利用することで、申請ステップの途中で、承認者
や担当者が申請書の内容の一部を追記・編集できるようになります。例えば申請書の中に
所属長からのコメント欄を設けたり、担当者により処理結果を申請書に追記して申請者に
戻したりと、より紙の申請書に近い形での運用が行えます。
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ワークフロー・AppSuite
ワークフローのAppSuite連携機能を利用するために必要なライセンス

ワークフローのAppSuite連携機能は、利用する機能・範囲に応じてユーザーへのAppSuite
ライセンス付与が必要になります。

⚫ ワークフローの申請書式を作成するユーザーに対して、AppSuiteのライセンスが
必要です。

⚫ 作成された申請書式を利用して申請および承認・決裁・確認を行うユーザーについては、
後述する「マスタ連携」機能ならびに「申請経路途中での申請内容の編集」機能を利用
しない場合、AppSuiteのライセンスは必要ありません。



お問合せ
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J-MOTTOお客様サポートセンター

通話料無料：0120-70-4515

受付時間：平日10:00～17:00（土・日・祝日休）

MAIL ：support@j-motto.co.jp

受付時間：平日9:00～18:00（土・日・祝日休）

ホームページ上ではチャットサポートもございます。
ぜひお気軽にご利用ください。

受付時間：平日9：00～12：00、13：00～18：00（土・日・祝日休）
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