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1. グループウェアのスケジュールを連携したい対象の Google Workspace のメールアドレスが、グループウェアで設

定している職場のメールアドレスと一致していることを確認します。 

 

グループウェアで設定しているメールアドレス 

 
 

Google Workspaceで設定しているメールアドレス 
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2. グループウェアのスケジュール画面から、予定の追加画面を開きます。 

 
 

3. 「場所」項目から「Meet 会議」を選択し、その他の項目を任意で入力して「追加」ボタンをクリックします。 

 
 

 

  



 

【J-MOTTO グループウェア】Google Meet 連携 一般ユーザー用マニュアル 

 

 

 

- 3 - 

Copyright (C) 2026 Rismon Business Portal Co.,Ltd. All Rights Reserved.              GW-2026-01-EDT37-1 

 

4. グループウェアで登録したスケジュールが、Googleカレンダーに Web 会議のスケジュールとしてリアルタイム連

携されます。 
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連携される項目は下図の番号同士となります。 

 

Googleカレンダーのスケジュール編集画面 

 
 
グループウェアのスケジュール画面 
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※下記、制限事項や注意事項になります。 

・グループウェアから連携されたスケジュールは場所が「J-MOTTO連携」という名称で登録されます。 

・グループウェアにてスケジュールを削除した場合、連携している Google Meet の予定は削除されません。 

お客様で別途 Google Meetの予定を削除する必要があります。 

・定期的な予定で内容の変更を行う場合は「全ての予定」のみになります。 

・不定期の予定は連携できません。 
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お問合せ 
 

   

 

J-MOTTO お客様サポートセンター 

TEL 0120-70-4515 (通話料無料) 

 平日 10:00～17:00 (土・日・祝日休) 

チャット https://www.j-motto.co.jp/00000000/manual/ 

(上記 WEB サイト内右下部) 

 平日 09:00～18:00 (土・日・祝日休) 

メール support@j-motto.co.jp  

 

 

ご不明な点がございましたら、お気軽にお問合せください。 
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