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1. 交通費・経費精算（有償オプション） 

 

【概要】 

スケジュール機能、ワークフロー機能とジョルダン乗換案内 Bizが連携でき、交通費・経費精算の申請・承認・

会計業務の負荷を軽減します。 

 

・スケジュール登録と併せて、経路と交通費を検索・登録できます。ICカード・切符運賃の切り替えや、通勤定

期区間の運賃も自動的に控除されます。また、タクシー代やお土産代などの諸経費も、領収書の画像データと

ともに管理できます。 

 
 

 

・毎月の締め日に、集計したデータを「ワークフロー」でそのまま申請できるほか、CSV ファイルのエクスポート、

一覧印刷など、柔軟なデータ活用が行えます。 
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ご利用料金・お申し込み方法 

 

■J-MOTTO サイト上で申込可能 

 

J-MOTTO サイトの[会員情報管理]にログインし、[契約情報の確認・変更]＞[オプションサービス情報]＞交通

費・経費精算の[申込]から申込みが可能です。 

 
 

    
 

 

■最大 2 ヶ月間の無料期間 

 

ご利用開始日から翌月末までの最大 2 ヶ月間が無料でご利用いただけます。  
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2. スケジュールとの連携 

 

■予定の登録と同時に交通費・経費を登録 

 

スケジュールの予定登録画面や、予定の詳細画面の「交通費・経費」をクリックすると、その予定の交通費・経

費を登録するウィンドウが表示されます。 

 
 

 

■目的地までの経路を検索する 

 

出発地、到着地を指定して、目的地までの経路を検索できます。 

条件として、出発・到着時間や、ICカードの利用有無、指定席・グリーン席などを指定できます。 
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■利用する経路を選ぶ 

 

利用する経路を選択することで、その運賃を交通費として記録することができます。 

あらかじめ通勤定期の経路を登録しておけば、定期区間運賃を自動的に控除した交通費が算出されます。 

 
 

 

■交通費以外の経費・領収書を登録 

 

タクシー代やガソリン代、宿泊費や交際費などの経費も、経費の科目や内容、領収書の画像ファイルと 

あわせて記録できます。 
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■交通費・経費を集計 

 

予定と共に記録した交通費・経費は、スケジュール設定の「交通費・経費一覧」から確認・集計が行えます。 

予定と紐付かない経費の登録や、仮登録していた交通費の一括検索なども、ここから行えます。 

 
 

 

3. ワークフローとの連携 

 

■ワークフローで申請 

 

交通費・経費の内容が確定したところで、メニューから「ワークフロー」をクリック。 

あらかじめ管理者が設定した申請書に、金額や科目名が含まれる CSV ファイルと領収書の画像ファイルが自

動的に添付され、ワークフローで申請できます。承認者や経理担当者の手間が削減されます。 
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お問合せ 
 

   

 

J-MOTTO お客様サポートセンター 

TEL 0120-70-4515 (通話料無料) 

 平日 10:00～17:00 (土・日・祝日休) 

チャット https://www.j-motto.co.jp/00000000/manual/ 

(上記 WEB サイト内右下部) 

 平日 09:00～18:00 (土・日・祝日休) 

メール support@j-motto.co.jp  

 

 

ご不明な点がございましたら、お気軽にお問合せください。 
 

 

mailto:support@j-motto.co.jp

